MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE GERENCIA MUNICIPAL
SUCRE

“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”

MEMORANDUM N°2462-2025/MDS/GM.

A : Lic. Adm. Antony Crhistian Guerrero Tirado
Jefe del Area de abastecimiento

DE : Ing. Jorge Luis Medina Burga

Gerente Municipal-MDS
ASUNTO . Solicito Estudio de Mercado .
REFERENCIA : INFORME N°218-2025-MDS/PJGZ-GDE
FECHA : Sucre, 17 de julio del 2025.

Tengo a bien dirigirme a usted, con la finalidad de hacer llegar mi cordial
saludo, y al mismo tiempo hago llegar el documento de referencia, que SOLICITA ESTUDIO DE
MERCADO, para la CONTRATACION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA PARA QUE
REALICE EL SERVICIO DE SEGUIMIENTO Y ASISTENCIA DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
| PARA LA GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO DE LA MDS. Por lo que derivo dicho
documento para su tramite correspondiente.

Adjunto,

> INFORME N°218-2025-MDS/PJGZ-GDE
Documento con 05 folios

Agradeciendo por anticipado la atencién que le brinde al presente, quedo de usted.

Atentamente

.“ ﬂ/?/ “-,/
dina 15:3‘1,11’941f —
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Municipalidad Distrital de Sucre
Gerencia de Desarrollo Econémico
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INFORME N° 218-2025-MDS/PJGZ-GDE

ﬂ‘j MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SUCRE |
GERENCIA MUNICIPAL !

A. : Ing. Jorge Luis Medina Burga. I_ﬁ"r
Gerente Municipal, —RECIBIDO}—
Reg. N o LD Folios: .0 7 _
DE : M.V. Pedro Johonatan Gonzales Zegarra i i e G, e
. Fecha: . L2/8%/Z25  _Hora. 4157
Gerente de Desarrollo Economico. .
.;‘*‘P.r * b,
ASUNTO : Reitero la necesidad. FIRMA --'—:-%l -------------- )

REFERENCIA : CM-2025-MDS-S “Contratacion de una Persona Natural y/o
Juridica para que realice el Servicio de Seguimiento y Asistencia
de Actividades Administrativa I para la gerencia de Desarrollo
Econ6mico de la MDS”

FECHA : Sucre 15 de julio de 2025.

Tengo el agrado de dirigirme a Usted; para saludarle cordialmente y al mismo
tiempo reitero la necesidad del servicio “Contratacién de una Persona Natural y/o
Juridica para que realice el Servicio de Seguimiento y Asistencia de Actividades
Administrativa I para la gerencia de Desarrollo Econémico de la MDS”.

Hago propicia la oportunidad para expresar las muestras de mi especial consideracion y estima.

Atentamente,

\

M. Pedra johoratan Gangal ==
GERENTE OF DEBARROLLQ ECOn:. -



Municipalidad Distrital de Sucre
Gerencia de Desarrollo Econdmico

“4NO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE UNA PERSONA NATURAL

Y/O JURIDICA PARA QUE REALICE EL SERVICIO DE SEGUIMIENTO Y ASISTENCIA DE

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS PARA LA GERENCIA DE DESARROLLQ ECONOMICO
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SUCRE

1, AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Gerencia De Desarrollo econémico.

2. FINALIDAD PUBLICA
La contratacion del presente servicio va a permitir a coadyuvar al cumplimiento de las metas,
y promover el desarrollo agropecuario, dentro del distrito de Sucre.

3. ANTECEDENTES

La Municipalidad distrital de, como Gobierno Local es en ente Promotor de desarrollo de las
economias locales, asi mismo es la institucién que vela por mejorar las condiciones de vida
de los vecinos y vecinas de la provincia de Celendin, en ese contexto la Gerencia de Desarrollo
Econémico en su POl 2025 tiene programada diferentes actividades el cual es de necesidad
de contar con recursos humanos para el cumplimiento de las metas.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

4.1 Objetivo General: El objetivo de este cargo es garantizar la gestion eficiente y efectiva
de la oficina de Desarrollo Econdmico, asegurando la produccion y el mantenimiento de
la administracion, asi como la supervision de las actividades encomendadas por su
superior.

4.2 Objetivos especificos:
v Realiza diversas tareas administrativas y de soporte, incluyendo la gestion de
agendas, comunicacién, organizacion de documentos y atencion al publico, con el
objetivo de facilitar el trabajo de su jefe y |a eficiencia de la oficina.

5. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

5.1 Descripcion del servicio a contratar
El servicio a prestar ser el siguiente:

e Revision de la correspondencia emitida hacia las demas areas y/o entidades relacionadas
a la Gerencia de Desarrollo Econémico.

e Realizar el seguimiento del tramite documentario de la Gerencia de Desarrollo de la
Municipalidad Distrital de Sucre

e Mantener Actualizados los archivos fisicas, clasificandolos cronolégicamente por tipo y
numero correlativo.

o Realizar la foliacion (Numeracién) de todos los archivos de la Gerencia de Desarrollo
Econémico de la MDS, correspondiente a los meses de julio a setiembre 2025.

5.2 El Plazo de la Ejecucion: El presente servicio tiene como fecha limite el 30 de Setiembre
del 2025; plazo en el cual se debera presentar tres productos y/o entregables, teniendo
en consideracion el siguiente detalle:




Municipalidad Distrital de Sucre
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Péz?rtzt:bﬁ ? Descripcion del Plazo de la Ejecucion del Servicio ng%?iz:t;:;ng:':ra;?
Entregable | v'La presentacion a la entidad del primer entregable a partir 3333%
N°® 1 de los 25 dias calendarios del mes de Julio 2025 ‘
Entregable | v'La presentacion a la entidad del primer entregable a partir 33 33%
N°® 2 de los 25 dias calendarios del mes de Agosto 2025 '
Entregable | v'La presentacion a la entidad del primer entregable a partir 33.33%
N°® 3 de los 25 dias calendarios del mes de setiembre 2025 '

6. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
6.1 Requisitos del proveedor
6.1.1 Requisitos Generales.
v" Contar son RNP de servicios vigente.
v" Contar con RUC activo y habido.
v" Contar con Codigo de Cuenta Interbancario (CCl).
v" No estar impedido para Contratar con el Estado.

6.1.2 Perfil profesional y/o Formacién Académica.
v" Estudiante universitario, estudiante técnico o egresado y/o afines.

6.1.3 Experiencia
v" Experiencia general minimo de 03 meses en el sector publico y/o privado.

7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
7.1 Otras obligaciones

7.1.1 Otras Obligaciones del contratista
v" Presentar los entregables visados y firmados
v" Levantar las observaciones planteadas por la entidad en un plazo no mayor
de tres (3) dias habiles.

7.1.2 Recursos y facilidades a ser provistas por la entidad
v" Entregar la informacion necesaria solicitada de manera formal por el
contratista, para cumplir con el objeto de la contratacion.
v" Laentidad facilitara las reuniones de socializacion.
v" La entidad brindara sus instalaciones para realizar labores y reuniones de
coordinacién y socializacion.

7.1.3 Otras obligaciones de la entidad
v" Emitir conformidad en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles.

7.2 Confidencialidad: El contratista deberd guardar confidencialidad y reserva absoluta
respecto del manejo de informacion a la que tenga acceso y que se encuentre relacionada
con la prestacion, guedando prohibido revelarla a terceros una vez concluida el servicio.

7.3 Medidas del control durante la ejecucion contractual
7.3.1 Areas o unidades que coordinaran con el contratista o proveedor: Gerencia de
Desarrollo Econdmico.
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7.3.2 Areas responsables de las Medidas de Control y/o supervision: El area
responsable de las medidas de control y supervision durante el desarrollo del
servicio y la ejecucion contractual sera la Gerencia de Desarrollo Economico.

7.4 Conformidad de la prestacién: La conformidad de la prestacion de los entregables sera
otorgada por la Gerencia de Desarrollo Economico en un plazo maximo de cinco (5) dias
habiles después de haber se presentado los entregables.

7.5 Forma de pago: La entidad realizara el tramite de pago después de haberse emitido la
conformidad por la Gerencia de Desarrollo Econémico de la Municipalidad Distrital de
Sucre.

7.4 Otras penalidades aplicables: Penalidades por Mora, En caso de retraso injustificado del
contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la presente contratacion, la
Entidad le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia atraso, segun
lo dispuesto en su directiva de Contrataciones menores a 8 UIT.

Atentamente;

rionatan Gongalds 7
UESARROLLOE o~gﬂ?cr3’



